Instruktion för att logga in och ändra på Danskalendern
Klicka på nyckeln  [image: image1.emf]

 för att komma till lösenordsidan  Skriv lösenord. Klicka OK .

 Klicka på knappen    Till inskrivning i Danskalendern.

 Ska du första gången skriva in/ändra en ny dansdag klickar du först på Månad
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Du får upp din förenings införda dansdagar vilka du kan 2 Ändra eller 3  Ta bort 


Ny dansdag

För att lägga in en ny dansdag – klicka månad -  gå till aktuellt datum klicka 1 Ny.
Du får upp följande bild
[image: image4.emf]


1. Tid Skriv t.ex. 19.00 – 21.30 med punkt och mellanslag omkring -
2 Orkester.

     Finns inte orkestern – skriv i 3 gråa rutan (meddela mig, så lägger jag in den i databasen)

4 Dans  Välj dans som man ska gå igenom. Då läggs även även video och dansbeskrivning ut’
     Finns inte dansen kan man skriva i 6 gråa rutan (meddela mig så läggs den i databasen)
6 Övrigt. Här skrivs övrig information.

Slutligen klicka Spara som finns längst ned på sidan
